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PRIESMOKYKLINIO, PRADINIO, PAGRINDINIO IR NEFORMALAUS UGDYMO
DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO PAGRINDU

NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Martyno Mazvydo pagrindinés mokyklos (toliau - mokykla) priesmokyklinio,
pradinio, pagrindinio ir neformalaus ugdymo dienyny (toliau — dienynas) sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja elektroninio dienyno
tvarkymo, dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i§spausdinimo ir perkélimo |
skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus
2010 m. liepos 14 d. isakymu Nr. A-2471 , D¢l Kauno miesto savivaldybés jsteigty bendrojo
lavinimo mokykly elektroninio dienyno tvarkymo bendryjy nuostaty patvirtinimo* ir Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V- 1463 redakcija.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin.,
2011-03-31 d., Nr. 38-1804) ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

4. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti atitinkamy ugdymo pakopy dienynus priimtas mokyklos tarybai
pritarus ir mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su Kauno miesto
savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir turizmo plétros reikaly valdybos Svietimo ir

ugdymo skyriaus vedéju.



5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

6. Mokykla, pradéjusi naudoti elektroninj dienyng ir jo duomeny pagrindu sudaranti
priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir neformaliojo ugdymo dienynus, mokiniy ugdymo apskaita
spausdintame dienyne nevykdo.

7. Nuostatai skirti tik Sios mokyklos vidaus naudojimui ir kei¢iami mokyklos direktoriaus

jsakymu.

11. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA, NAUDOJIMAS

8. Kauno Martyno Mazvydo pagrindiné mokykla naudoja ,,Mano dienynas®. Elektroninio
dienyno ,,Mano dienynas“ tobulinimo ir administravimo paslaugas teikia UAB ,Nacionalinis
Svietimo centras“. Jmonés svetainé www.nasc.lt. Prie elektroninio dienyno prisijungiama

www.manodienynas.lt.

9. Prie elektroninio dienyno gali prisijungti skirtingy tipy vartotojai pagal jiems suteiktas
funkcijas. Vartotojy tipai:

9.1. mokyklos administracija (direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, socialinis
pedagogas, visuomenés sveikatos priezitros specialistas, logopedas, psichologas);

9.2. mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas elektroninio dienyno administratorius
(informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas);

9.3. mokytojai;

9.4. Kklasiy vadovai;

9.5. mokiniai;

9.6. mokiniy tévai (globéjai, rupintojai).

10.  Mokyklos administracijos teisés:

10.1. siysti praneSimus visiems dienyno vartotojams;

10.2. stebéti mokytojy darbo aktyvuma;

10.3. matyti mokytojy veiklos ataskaitas pagal klases, grupes ir mokinius, tokiu biidu stebéti
ir kontroliuoti elektroninio dienyno pildyma, teikti pastabas ir pasiilymus dalyky mokytojams,
klasiy vadovams;

10.4. stebéti ir analizuoti mokiniy lankomumo ataskaitas;

10.5. perziaréti paskutinius prisijungimus prie dienyno.


http://www.nasc.lt./
http://www.manodienynas.lt/

11.  Mokyklos administracijos pareigos:

11.1. kontroliuoti, kad klasiy vadovai ne re¢iau kaip kartg per savait¢ pagal gautas i$ tévy
(globéjy, rupintojy) zinias (raStelius, gydytojy pazymas ir t.t.) pateisinty mokiniy praleistas
pamokas;

11.2. tikrinti ir tvirtinti atspausdintas i§ elektroninio dienyno ataskaitas, bitinas dienyno
archyvavimui;

11.3. stebéti, kad dalyky mokytojai laiku uzfiksuoty grupes ir trimestry pazymius;

11.4. stebéti ir, vidaus darbo tvarkos taisyklése numatyta tvarka, uztikrinti, kad mokiniai ir jy
tévai (globéjai, ripintojai) biity informuoti apie mokiniy lankomuma ir mokymosi pasiekimus;

11.5. informuoti kiino kultiiros mokytojus ir, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus;

11.6. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jvesti i elektroninio dienyno
sistema mokiniy sveikatos duomenis.

12.  Elektroninio dienyno administratoriaus teisés:

12.1. siysti praneSimus visiems dienyno vartotojams;

12.2. palaikyti tiesioginj rysj su elektroninio dienyno paslaugos tiekéju;

12.3. elektroninio dienyno pranesimais bendrauti su administracijos atstovais, mokytojais,
klasiy vadovais.

13.  Elektroninio dienyno administratoriaus pareigos:

13.1. suteikti pirminius slaptazodzius prisijungimui prie dienyno;

13.2. patikslinti ir, esant reikalui, koreguoti informacija apie mokykla;

13.3. nustatyti trimestry datas;

13.4. suraSyti pamoky laika;

13.5. suvesti mokiniy atostogy laikotarpius;

13.6. patikrinti informacijg apie mokytojus, klasiy ir mokytojy ryS$j, prireikus, padaryti
pakeitimus;

13.7. priskirti klasiy vadovus;

13.8. skirti pavaduojancius mokytojus;

13.9. papildyti mokomyjy dalyky grupes;

13.10. suteikti prisijungimo vardus naujai atvykusiems mokytojams;

13.11. per 7 kalendorines dienas ,,uzrakinti* trimestry rezultatus;

13.12. suvesti mokyklos direktoriaus jsakymus apie mokiniy migracija, kélima j aukStesng

klase, iSsilavinimo pazyméjimy iSdavimg ir pan.;



13.13. tvarkyti pavaduojanc¢iy mokytojy papildomo darbo laiko apskaitg elektroniniame
dienyne;

13.14. teikti informacija ir konsultuoti elektroninio dienyno vartotojus (mokytojus, klasiy
vadovus, mokinius) elektroninio dienyno funkcionavimo, prisijungimo klausimais;

13.15. pavaduotojui leidus, vykdyti duomeny pakeitimus uzrakintose elektroninio dienyno
srityse pagal rastu pateiktus dalyky mokytojy ir klasiy vadovy praSymus;

13.16. atlikti elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analizg, teikti pasitlymus mokyklos
administracijai dél elektroninio dienyno tobulinimo.

14.  Mokytojy teisés:

14.1. pildyti elektroninj dienyna;

14.2. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse;

14.3. praneSimais bendrauti su mokiniy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy vadovais,
perduoti informacija mokiniams;

14.4. informuoti mokyklos elektroninio dienyno administratoriy apie pastebétas klaidas;

14.5. perziiiréti asmeninj déstomy dalyky tvarkarastj.

15. Mokytoju pareigos:

15.1. iki rugséjo 15 d. sukurti ir patikrinti informacija apie savo mokomojo dalyko grupes ir
grupéms priskirti mokinius;

15.2. uzpildyti savo mokomojo dalyko pamoky tvarkaraStj, kuris yra atvaizduojamas
elektroninio dienyno sistemoje ir matomas mokiniams bei jy tévams (glob&jams, riipintojams);

15.3. pildyti elektroniniame dienyne savo déstomy dalyky grupiy vertinimus, pamokos temg
ir namy darbus;

15.4. ta pacig diena pazyméti neatvykusius mokinius, o pabaigoje surasyti mokiniy gautus
jvertinimus;

15.5. esant poreikiui pavaduoti paskirtus mokytojus ir atlikti visas mokytojo funkcijas
pavaduojamo mokytojo grupése;

15.6. nustatytu laiku i§vesti trimestry ir metinius jvertinimus;

15.7. iSspausdintus saugaus elgesio ir kt. instruktazy lapus duoti pasiraSyti mokiniams ir tg
pacia dieng (po pamokos/uzsiémimo) juos pristatyti klasés vadovui;

15.8. iki paskutinés trimestro ménesio dienos atspausdinti mokomojo dalyko trimestrus, juos
patvirtinti parasu ir perduoti klasiy vadovams.

16. Klasés auklétojy teisés:

16.1. patikrinti informacija apie savo klase, joje besimokan¢ius mokinius;

16.2. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse;



16.3. nuolat stebéti, perzitiréti ir analizuoti mokiniy jvertinimus;

16.4. elektroninio dienyno sistemos pranesimais bendrauti su klasés mokiniy tévais
(globéjais, riipintojais), mokiniais, mokytojais, mokyklos administracija, nuolat teikti informacija
mokiniy tévams (globéjams, ripintojams), mokyklos administracijai apie mokiniy lankomuma,
pasiekimus ir pazanga, mokymosi motyvacija, namy uzduociy atlikima;

16.5. kilus neaiSkumams, problemoms, Kkreiptis ] mokyklos elektroninio dienyno
administratoriy vidiniais praneSimais.

17. Klasés auklétojuy pareigos:

17.1. pildyti klasés dienyna;

17.2. jvesti naujai atvykusius mokinius ir apie tai dalyky mokytojus informuoti elektroninio
dienyno praneSimais;

17.3. suteikti naujai atvykusiems mokiniams prisijungimo duomenis;

17.4. paruosti ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams ir Salina juos i§ elektroninio
dienyno sarasy;

17.5. uztikrinti, kad klasés mokiniai korektiSkai wuzpildyty asmeninius duomenis
(elektroninio pasto adresa, telefong, namy adresg, gimimo data);

17.6. uztikrinti, kad bent vienas i$ vaiko tévy (globéjy, riipintojy) turéty galimybe prisijungti
prie savo vaiko elektroninio dienyno;

17.7. tévams (glob¢jams, ripintojams) neturint galimybiy naudotis elektroniniu dienynu,
kiekvieno ménesio pabaigoje tévus rastu informuoti apie jy vaiky mokymosi rezultatus;

17.8. pagal poreikj generuoti mokiniy mokymosi ataskaitas;

17.9. isspausdintus saugaus elgesio ir kt. instruktazy lapus, duoti pasiraSyti mokiniams ir tg
pacia diena (po pamokos/uZsiémimo) juos jsegti j aukl¢jamosios klasés spausdintg dienyna;

17.10. atsakyti uz prisijungimo duomeny slaptumg (periodiskai keisti slaptazodj), duomenis j
sistemg suvesti patys;

17.11. mokiniy, per pamokas iSvykusiy j ekskursijas, olimpiadas, konkursus nebuvimag
mokykloje pateisinti vadovaudamasis mokyklos direktoriaus jsakymais, paraiSkomis, neformalaus
ugdymo jstaigy vadovy rastais, suderintais su mokyklos direktoriumi, nurodant zyma ,,dél kity
priezasCiy®;

17.12. pasibaigus trimestrams ir mokslo metams, atspausdinti klasés pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui;

17.13. pries savaitg jvesti informacija apie planuojamus tévy susirinkimus.

18.  Mokiniy teisés:



18.1. perzidiréti pagyrimus ir pastabas, mokomyjy dalyky jvertinimus, pamoky temas ir
skirtus namy darbus, pamoky tvarkarasc¢io pasikeitimus ir t.t.;

18.2. pagal poreikius Kkeisti prisijungimo prie elektroninio dienyno duomenis.

19. Mokiniy pareigos:

19.1. nuolat prisijungti prie elektroninio dienyno ir perzitiréti gautus praneSimus;

19.2. pastebéjus klaidg ar neatitikimg ugdymo, lankomumo rezultatuose, nedelsiant
informuoti dalyky mokytojus ir klasés vadova.

20.  Tévy (globéjy, rapintoju) teisés:

20.1. sistemingai prisijungti prie elektroninio dienyno ir perzitiri gautus pranesimus;

20.2. sistemos praneSimy pagalba nuolat bendrauti su déstanciais mokytojais, klasés vadovu,
aptarti mokinio pasiekimus ir pazanga, jo lankomuma;

20.3. prasyti ir gauti raSyting informacija apie vaiko pasiekimus, pazanga, lankomuma;

20.4. turi teis¢ gauti oficialias, mokyklos vadovo pasirasytas ir antspauduotas savo vaiko
trimestry ir metines ataskaitas;

20.5. pagal poreikius gali keisti prisijungimo prie elektroninio dienyno duomenis.

21.  Tévy (globéju, rupintoju) pareigos:

21.1. nuolat prisijungti prie elektroninio dienyno ir perzitiréti praneSimus;

21.2. bendrauti su vaika mokanciais mokytojais praneSimy pagalba, aptarti pasiekimus ir
pazanga, lankomuma bei namy darbus;

21.3. laiku pateikti informacija apie asmeniniy bei vaiko duomeny pasikeitimus (adresas,

telefonas ir t.t.).

I11. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

22. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne. Ugdymo
procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos elektroninio
dienyno administratorius ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

23. IS elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami duomeny juose teisinguma bei tikruma,
ir deda | byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230) nustatyta

tvarka.



24. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui mokslo mety eigoje nutraukus darbo
sutartj, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

25. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidinga
zodj, tekstg ar jvertinima, klaida padargs asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ja
iStaiso ir savo parasais patvirtina duomeny teisinguma.

26. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno funkcionavimg, jo tvarkyma,
informacijos saugumg, tikrumg ir patikimuma jame, dienyno sudaryma elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo i§spausdinimag, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty

nustatyta tvarka.

IV. ATSAKOMYBE

v —

mokyklos, mokiniy ir jy tévy duomenis, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj
1Sspausdinantys ir perkeliantys ] skaitmenines laikmenas, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Istatymais ir kitais teisés aktais bei teisés akty nustatyta tvarka.

28. Atsako uz iSspausdinty ir suformuoty “Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy” bei dienyny, perkelty j skaitmening¢ laikmeng, duomeny teisingumag, tikrumg ir
autentiSkuma.

29. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno funkcionavima, jo kompetentinga
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima

teisé€s akty nustatyta tvarka.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

30. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. isakymu
Nr. ISAK- 1776/V-83 ( Zin.,2005 , Nr. 105- 3907 ), nustatyta laika.



VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Elektroninio dienyno naudotojai, pazeid¢ Siuos Nuostatus, atsako teisés akty nustatyta

tvarka.

PRITARTA

Kauno Martyno Mazvydo
pagrindinés mokyklos

tarybos 2012 m. lapkricio 15 d.
posédzio protokolu Nr. VD-34



